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ALLASPALYAZAT
BUDAPEST FOVAROS VII. KERULET ERZSEBETVAROSI POLGARMESTERI HIVATAL
Pénziigyi Iroda

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
szamviteli iligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Feladatat képezi a Ovodak szintetikus konyvvezetési
feladatainak és beszamolasi kotelezettségének ellatdsa. Ennek keretében figyelemmel kiséri az
el6irt hatarid6ket, gondoskodik az adatszolgaltatasok hataridében torténd biztositasarol. Elvégzi
a szerz6dések, kotelezettségvallalasok feldolgozasahoz sziikséges kontirozast, a rogzités utani
ellen6rzést, a beérkezd szamlak adatrogzitésének, kontirozasanak ellenérzését. Részt vesz az
id6kozi koltségvetési jelentés, az egyéb adatszolgaltatdsok, a mérlegjelentés és az éves beszamolo,
mérlegjelentés Osszedllitdsaban, f6konyvi kivonatokat készit. Kozremiikodik a szamlarend és a
szamlatiikor elkészitésében, illetve sziikség szerinti aktualizdlasaban. Segiti a fékonyvi
egyeztetésekhez sziikséges analitikus rendszerek kialakitasat, részt vesz az egyeztetésekben. A
szamviteli alapbizonylatok feldolgozasa sordn ellendérzi a szamviteli torvény el6irasainak
érvényesiilését. A Forras.NET szamitastechnikai rendszer alkalmazasa sordn érvényre juttatja a
szamviteli kovetelményeket.

Fékonyvi konyveléshez kapcsolédoé feladatok:

- ovodak bankszamlainak f6konyvi konyvelése

- ellendrzés utani javitasok konyvelése rendezd vegyes napldéban,

- negyedévente egyezteti az Uzemeltetési Irodaval az eldiranyzatok felhasznalasat.

- a negyedéves konyvelési anyagokbdl adatot szolgaltat a vagyonnyilvantartas analitikus
konyvelése részére.

F6konyv és analitika egyeztetése negyedévente:

- targyi eszkozokhoz kapcsolddo beszerzések,

- szallit6i és egyéb kotelezettségek nyilvantartasa,

- vevOk, adésok nyilvantartasa.

Ev végi zarasi feladatok:

- kovetelések év végi értékelésének, értékvesztésének konyvelése.
Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas:

Betoltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési

v

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6
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Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Erzsébet krt. 6.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Természettudomanyok, matematika és statisztika, tovabb nem bonthat6,- A 29/2012.
(III. 7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet, 19. Pénziigyi és szamviteli feladatkdrben
meghatarozott végzettség

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 0

Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- mérlegképes konyveld

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- FORRAS.NET Gazdalkodasi Szakrendszer program felhasznéléi szintii
ismerete

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:

- Szamviteli-pénziigyi - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:

- Onallésag (alap)
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Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézéi)

- Terhelhet6ség (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.01.10. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: A palyazat benyujtasanak maédja: elektronikus titon Mészaros
Andrea human referens részére a meszaros.andrea@erzsebetvaros.hu e-mail cimre.

A palyazati Kkiirassal kapcsolatosan tovabbi informdaciot nyujt telefonon Klein Gabor
intézménygazdalkodasi csoportvezetd a 06-1/462-3140-es telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak mddja: A formai és tartalmi kovetelményeknek megfelel6 palyazatok
kozil el6zetes sziirés alapjan keriilnek behivasra a jeloltek személyes elbeszélgetésre. A kinevezés
6 honap probaidé kikotésével torténik. A palyazat kiirdja fenntartja a jogat a palyazati eljaras
indokolas nélkiil torténé eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.01.17. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.erzsebetvaros.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.01.20.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.12.20.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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